Laposta CF7 — Handleiding

Contact Form 7 koppelen aan Laposta

Plugin Laposta CF7
Versie 1.2.2
Datum 22 augustus 2026

Wat doet deze plugin?

Laposta CF7 meldt iedereen die een Contact Form 7-formulier invult automatisch aan bij een
Laposta-lijst. Anders dan bijvoorbeeld bij Gravity Forms heeft Contact Form 7 geen eigen
instellingentabblad per formulier — in plaats daarvan werk je andersom: je stelt hier één keer een
lijst in, laat de plugin kant-en-klare formuliercode voor je genereren, en plakt die in een nieuw
Contact Form 7-formulier.

Wat heb je nodig?

e Contact Form 7, actief.
o De Laposta API-plugin, met een geldige Laposta API-sleutel ingesteld.

Stap 1— API-sleutel kiezen

Ga naar Laposta CF7 - Instellingen.



Hulp v

& Laposta CF7

Instellingen Licentie

API-instellingen

Selecteer een Laposta API-sleutel uit de beschikbare sleutels:

API-sleutel Miin API-sleutel v

Je kunt je API-sleutels beheren in de Laposta API-instellingen.

Laposta-lijsten

Voeg Laposta-lijsten toe en beheer ze. Voor elke lijst kun je een Contact Form 7-opmaak genereren.

Lijstnaam Lijst ID Opt-in veld Acties
Lijst om te testen lijst-om-te-testen Geen
! ) ‘ Velden bekijken ’ Opmaak genereren ‘ Bewerken ’ ‘ Verwijderen
Lijst 1 lijst-1 mijn-opt-in , "
Velden bekijken Opmaak genereren Bewerken Verwijderen
Nieuwe lijst toevoegen
Instellingen opslaan
Bedankt voor het gebruiken van WordPress. Versie 7.0

Kies welke Laposta API-sleutel gebruikt wordt.

Kies je API-sleutel en klik op Instellingen opslaan.

Stap 2 — Een lijst toevoegen

Klik op Nieuwe lijst toevoegen.



Nieuwe lijst toevoegen

Nieuwe lijst toevoegen

Selecteer lijst

‘ Lijst 2 v ‘

Lijst ID

’ lijst-2 v

Dit ID wordt gebruikt om deze lijst in formulieren te identificeren. Er wordt automatisch een ID voorgesteld op basis van de lijstnaam, maar je kunt dit aanpassen indien nodig.

Vereisten: Moet beginnen met een letter, alleen kleine letters, cijfers, koppeltekens en underscores toegestaan. Maximaal 50 tekens.

Opt-in veld (optioneel)

’ bijv. opt-in

Indien ingevuld worden gebruikers alleen ingeschreven als dit Contact Form 7 veld een positieve waarde heeft (aangevinkt vakje, geselecteerde optie, enz.). Laat leeg als geen opt-in vereist
is.

Voorbeelden:

Selectievakje: [checkbox opt-in "Abonneer mij op de nieuwsbrief"]

Keuzerondjes: [radio opt-in default:1 "Nee" "Ja"]

Opmerking: Zet "Nee" eerst voor GDPR-compliance. Eerste optie = opt-out, tweede optie = opt-in.

Lijst toevoegen

Instellingen opslaan

Bedankt voor het gebruiken van WordPress. Versie 7.0

Lijst kiezen, Lijst ID controleren, eventueel een opt-in-veld instellen.

« Selecteer lijst — de Laposta-lijst die je wilt gebruiken.

« Lijst ID — wordt automatisch voorgesteld op basis van de lijstnaam; je kunt dit aanpassen, maar
doe dat niet meer nadat je er al formulieren voor hebt aangemaakt.

» Opt-in veld (optioneel) — vul hier de naam in van een checkbox- of keuzerondje-veld in je
formulier dat als toestemming moet gelden. Gebruik je keuzerondjes, zet dan altijd “Nee" als
eerste optie: de plugin herkent toestemming aan de positie van de gekozen optie, niet aan de
tekst zelf — bijvoorbeeld [radio opt-in default:1 "Nee" "Ja"].

Klik op Lijst toevoegen.

Stap 3 — Welke velden zijn er?

Klik bij je lijst op Velden bekijken om te zien welke velden Laposta voor deze lijst kent.



ArruwEnnyen

Selecteer een Laposta API-sleutel uit de beschikbare sleutels:

API-sleutel Mijn API-sleutel v

Je kunt je API-sleutels beheren in de Laposta APIl-instellingen.

Laposta-lijsten

Voeg Laposta-lijsten toe en beheer ze. Voor elke lijst kun je een Contact Form 7-opmaak genereren.

Lijstnaam Lijst ID Opt-in veld
Lijst om te testen lijst-om-te-testen Geen
Lijst 1 lijst-1 mijn-opt-in

Nieuwe lijst toevoegen
Instellingen opslaan

Beschikbare velden voor "Lijst om te testen"

Veld Variabele
E-mailadres {{email}}
Voornaam {{voornaam}}
Achternaam {{achternaam}}

Bedankt voor het gebruiken van WordPress.

De Laposta-velden van de gekozen lijst.

‘ Opmaak genereren H Bewerken

‘ Verwijderen

’ Opmaak genereren

‘ Verwijderen

Gegevenstype
Tekst
Tekst

Tekst

Verplicht

Dit is puur ter oriéntatie — je hoeft hier niets te koppelen, dat regelt stap 4 automatisch.

Stap 4 — Formuliercode genereren en plakken

Klik bij je lijst op Opmaak genereren.

Versie 7.0



Laposta-lijsten

Voeg Laposta-lijsten toe en beheer ze. Voor elke lijst kun je een Contact Form 7-opmaak genereren.

Lijstnaam Lijst ID Opt-in veld Acties

Lijst om te testen lijst-om-te-testen Geen . .
Velden bekijken Opmaak genereren Bewerken Verwijderen

Lijst 1 lijst-1 mijn-opt-in . .
Velden bekijken Opmaak genereren Bewerken Verwijderen

Nieuwe lijst toevoegen
Instellingen opslaan

Gegenereerde Contact Form 7 opmaak - "Lijst 1"

Kopieer en plak deze opmaak in je Contact Form 7-formulier:

<\-- Kopieer naar klembord
BELANGRIJK: Werk na het maken van dit formulier de Mail templates bij!

CF7 e-mail templates gebruiken standaard [your-name], [your-email],

maar dit formulier gebruikt Laposta-veldnamen zoals [email], [voornaam], enz.
Zie het hulptabblad "E-mail templates" voor details.

-—>

[hidden laposta_list "lijst-1"]

<label> E-mailadres

Bedankt voor het gebruiken van WordPress. Versie 7.0

Kant-en-klare Contact Form 7-formuliercode.

Kopieer de gegenereerde code en plak die in een nieuw Contact Form 7-formulier. De code bevat
bovenaan een verborgen veld dat het formulier koppelt aan de juiste Laposta-lijst — laat dit veld
altijd staan, ook als je de rest van het formulier aanpast. De veldnamen in de gegenereerde code
komen al automatisch overeen met de Laposta-veldtags, dus je hoeft zelf niets te koppelen.

Let op — mailsjablonen: de gegenereerde velden heten anders dan Contact Form 7's
standaardvelden (bijvoorbeeld [email email] in plaats van [email* your-email] ). Ga na het
aanmaken van het formulier naar het tabblad Mail in de formulierbewerker en vervang de
standaard veldnamen door je eigen veldnamen — anders blijven die plekken leeg in de e-
mailmeldingen. Dit heeft geen invloed op de aanmelding bij Laposta zelf; die werkt onafhankelijk
van de mailsjablonen.

Licentie activeren

Ga naar het tabblad Licentie en vul je licentiesleutel in.
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& Laposta CF7

Instellingen Licentie

Voer je licentiesleutel in om je Laposta CF7-plugin te valideren.

Licentiesleutel | pjjix-xXXXXXXX-XXXXXXXX-XXXXXXXX

Geldige licentie

Gelicentieerd aan: Sophie de Vries
Besteldatum: 8 juli 2025

Verloopt: 8 juli 2026

icentie opslaan

Bedankt voor het gebruiken van WordPress. Versie 7.0

Licentiesleutel invullen voor updates en ondersteuning.

Ingebouwde hulp in het scherm

Klik op Help rechtsboven in het scherm voor uitleg zonder deze handleiding erbij te hoeven
pakken.

Voor meer informatie:

| Instructies Instructies

E-mail templates Vragen over de plugin:
1. Selecteer je Laposta API-sleutel en klik op "Instellingen opslaan".

Meerdere lijsten . . . » L Neem contact op met
2. Klik op "Nieuwe lijst toevoegen" en selecteer een Laposta-lijst uit je account om deze toe te voegen. Miix

Accountinfo 3. Er wordt automatisch een lijst ID gegenereerd op basis van de lijstnaam, maar je kunt dit wijzigen indien nodig.

. . X . . ; . . Vragen over je Laposta-

4. Optioneel kun je een opt-in veldnaam instellen om toestemming van de gebruiker te vereisen voordat deze wordt ingeschreven

account:
(selectievakje, keuzerondjes, enz.).

Neem contact op met

Klik op "Opmaak genereren" voor een lijst om Contact Form 7-opmaak voor die lijst te maken.
Laposta helpdesk

Kopieer de gegenereerde opmaak en maak hiermee een nieuw Contact Form 7-formulier.
De opmaak bevat bovenaan een verborgen veld dat het formulier koppelt aan de juiste lijst.

Werk de Mail templates bij om je werkelijke veldnamen te gebruiken (zie het "E-mail D

Pas het formulier naar wens aan, maar laat het verborgen veld intact.

S © ® N o o

. Formulierinzendingen worden automatisch toegevoegd aan de bijbehorende Laposta-lijst.
Hulp 4

& Laposta CF7

Instellingen Licentie

APIl-instellingen

Selecteer een Laposta API-sleutel uit de beschikbare sleutels:

API-sleutel Mijn API-sleutel v

Je kunt je API-sleutels beheren in de Laposta API-instellingen.

Laposta-lijsten

Voeg Laposta-lijsten toe en beheer ze. Voor elke lijst kun je een Contact Form 7-opmaak genereren.

Lijstnaam Lijst ID Opt-in veld Acties

Lijst om te testen lijst-om-te-testen Geen
I ) ‘ Velden hekiiken | | Onmaak aenereren ‘ [ Rewerken | ‘ Verwiideran

Instructies — het volledige stappenplan.



Instructies E-mail templates en Laposta-velden

E-mail templates

Belangrijk: Contact Form 7 e-mail templates gebruiken andere veldnamen dan je gegenereerde Laposta-formulier.

Meerdere lijsten
Accountinfo Het probleem

Contact Form 7 e-mail templates gebruiken standaard veldnamen zoals:
« [your-name]

« [your-email]

« [your-subject]

« [your-message]

Maar je Laposta-formulier gebruikt veldnamen uit je Laposta-lijst zoals:
« [email]

« [voornaam]

« [achternaam]

De oplossing

Nadat je je formulier hebt gemaakt met de gegenereerde opmaak, werk je de e-mail templates bij om je werkelijke veldnamen te gebruiken:

1. Ga naar het tabblad "Mail" in je Contact Form 7 formulier-editor

2. Vervang de standaard veldnamen door je werkelijke veldnamen

3. Doe dit voor zowel Mail als Mail (2) als je automatische antwoorden gebruikt

Voorbeeld

Standaard template:

Van: [your-name] <<[your-email]>>

Onderwerp: [your-subject]

Berichttekst:

[your-message]

E-mail templates — waarom en hoe je de mailsjablonen aanpast.

Instructies Meerdere lijsten

E-mail templates

Je kunt meerdere Laposta-lijsten toevoegen en verschillende formulieren maken voor elke lijst. Elk formulier stuurt zijn inzendingen naar de

Meerdere lijsten bijbehorende lijst.

Accountinfo

& Laposta CF7

Instellingen Licentie

APIl-instellingen

Selecteer een Laposta API-sleutel uit de beschikbare sleutels:

API-sleutel Mijn API-sleutel v

Je kunt je API-sleutels beheren in de Laposta API-instellingen.

Laposta-lijsten

Voeg Laposta-lijsten toe en beheer ze. Voor elke lijst kun je een Contact Form 7-opmaak genereren.

Lijstnaam Lijst ID Opt-in veld Acties

Lijst om te testen lijst-om-te-testen Geen

’ Velden bekijken

‘ ’ Opmaak genereren

‘ Bewerken

|

’ Verwijderen

Lijst 1

lijst-1 mijn-opt-in

‘ Velden bekijken

‘ ’ Opmaak genereren

‘ Bewerken

‘ Verwijderen

Meerdere lijsten — werken met verschillende formulieren voor verschillende lijsten.

Laposta CF7 — Handleiding

Voor meer informatie:
Vragen over de plugin:

Neem contact op met
Miix
Vragen over je Laposta-

account:

Neem contact op met
Laposta helpdesk

Voor meer informatie:
Vragen over de plugin:

Neem contact op met
Miix
Vragen over je Laposta-

account:

Neem contact op met
Laposta helpdesk

Hulp &
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Instructies Informatie over je Laposta-account Voor meer informatie:

E-mail templates Vragen over de plugin:
Accountnaam: Mijn account

Meerdere lijsten Neem contact op met

Accountinfo Accountnummer: 1234567 Kopieer naar klembord Miix

Vragen over je Laposta-

Als je hulp nodig hebt, geef deze informatie dan door aan Laposta helpdesk. account:

Neem contact op met
Laposta helpdesk

Hulp &
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Instellingen Licentie

API-instellingen

Selecteer een Laposta API-sleutel uit de beschikbare sleutels:

API-sleutel Mijn API-sleutel v

Je kunt je API-sleutels beheren in de Laposta API-instellingen.

Laposta-lijsten

Voeg Laposta-lijsten toe en beheer ze. Voor elke lijst kun je een Contact Form 7-opmaak genereren.

Lijstnaam Lijst ID Opt-in veld Acties
Lijst om te testen lijst-om-te-testen Geen - .
Velden bekijken Opmaak genereren Bewerken Verwijderen
Lijst 1 lijst-1 mijn-opt-in
) ) ] P ‘ Velden bekijken ‘ Opmaak genereren ‘ Bewerken ‘ Verwijderen

Accountinfo — welk Laposta-account gekoppeld is.

Veelgestelde vragen

Vereist deze plugin Contact Form 7? Ja, dit is een uitbreiding op Contact Form 7 en vereist dat die
actief is.

Vereist deze plugin de Laposta API-plugin? Ja, die moet eerst geinstalleerd en met een API-
sleutel geconfigureerd zijn.

Kan ik een bestaand formulier omzetten in plaats van een nieuw formulier aan te maken? Ja,
zolang je het gegenereerde verborgen veld toevoegt en je veldnamen laat overeenkomen met de
Laposta-veldtags (zie “Velden bekijken” in stap 3) — het is alleen iets meer handwerk dan de kant-
en-klare code direct gebruiken.

Wat gebeurt er als iemand zich met een al bestaand e-mailadres aanmeldt? De aanmelding wordt
gewoon als geslaagd afgehandeld — om privacyredenen laat het formulier nooit merken of een e-
mailadres al op de lijst stond.
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